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  Zum Anmeldeformular bitte hier klicken 

 
 

  Zurück zum Inhaltsverzeichnis bitte hier klicken 
 

 
SEMINARE   FÜR   FÜHRUNGSKRÄFTE   UND   MITARBEITER/INNEN 

 
 

Amtsdeutsch a. D. – verständliche Schreiben in der Verwaltung – Stufe II 
 
 
Zielgruppe alle Beschäftigten aus Verwaltungen, die Texte verfassen und bereits Stufe I besucht haben. 
 
Seminarleitung  
Michaela Blaha, Ruhr-Universität Bochum/NOVATEC GmbH, Germanistin und Anglistin mit den Schwer-
punkten Verwaltungs- und Gesetzessprache, Übersetzungen und Öffentlichkeitsarbeit. Sie ist Projektleiterin 
an der Ruhr-Universität Bochum, Mitarbeiterin in einem Projekt zur Gesetzessprache des Bundesministeri-
ums der Justiz der Gesellschaft für deutsche Sprache sowie Lehrbeauftragte an der Deutschen Hochschule 
für Verwaltungswissenschaften in Speyer.  
 
Überblick 
Manchmal wirkt Verwaltungssprache auf Bürgerinnen und Bürger unverständlich und kompliziert. 
Bestimmte Strategien erleichtern es, Texte zu schreiben, die für externe Adressaten verständlich und gleich-
zeitig fachlich korrekt sind. So können wichtige Inhalte besser vermittelt sowie Rückfragen und Beschwerden 
reduziert werden. 
 
Ziel des Seminars 
Stufe 2 der Schreibwerkstatt bietet eine Vertiefung der vorangegangenen Inhalte. Die Teilnehmenden reflek-
tieren gemeinsam darüber, wie es ihnen bislang gelungen ist, verständliche Sprache in der eigenen Verwal-
tung einzubringen. Die Teilnehmenden sollen so noch sicherer werden, verständliche Sprache in ihrem Be-
rufsalltag aktiv zu nutzen. 
 
Inhalte 
• Reflexion der Erfahrungen seit Teil 1 der Schreibwerkstatt 
• Überarbeitung von weiteren eigenen Texten anhand der vermittelten Fertigkeiten, anschließend 

intensive Analyse der Ergebnisse 
• Diskussion zu den häufigsten sprachlichen Problemstellungen in der Verwaltungspraxis und zu 

spezifischen Anliegen der Teilnehmenden 
 
 
Termin:  8. bis 9. November 2010 
 
Ort: Hotel zum Stern, Oberaula 
 
Gebühr: € 280,00 für Mitglieder / € 330,00 für Nichtmitglieder 
 
Hotelkosten: Bei Unterbringung im Hotel € 118,00 incl. Vollpension – bei täglicher Anreise € 56,00 
 
Anmeldeschluss:  30. September 2010 



 
 
 
......................................................................    ............................................ 
Stadt, Gemeinde         Datum 
 

Anmeldeschluss: 
30. September 2010 

Per Fax: 0611-1702-17 
 
Hessischer Städtetag 
Frankfurter Straße 2 
  
65189 Wiesbaden 
 
 
Fortbildungsveranstaltung für Mitarbeiter/innen in der öffentlichen Verwaltung; 
hier: "Amtsdeutsch a. D. – verständliche Schreiben in der Verwaltung – Stufe II" 

vom 8. bis 9. November 2010 im Hotel zum Stern, Oberaula 
 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
hiermit melden wir verbindlich zur Teilnahme an dem o.g. Seminar   
von Montag, 8.11.2010, bis Dienstag, 9.11.2010, folgende Personen an: 
 
 
1. ....................................................................................................................................... 

Titel Vorname Name 
 
....................................................................................................................................... 
Telefonnr.  E-Mail-Adresse 

 
2. ....................................................................................................................................... 

Titel Vorname Name 
 
....................................................................................................................................... 
Telefonnr.  E-Mail-Adresse 

 
3. ....................................................................................................................................... 

Titel Vorname Name 
 
....................................................................................................................................... 
Telefonnr.  E-Mail-Adresse 

 
Tagungsgebühr: € 280,- für Mitglieder, € 330,- für Nichtmitglieder 
Hotelkosten:  € 118,- bei Übernachtung vor Ort, € 56,- bei täglicher Anreise (zahlbar 

von den Teilnehmern vor Ort)  
 
Die Tagungsgebühr werden wir nach Anforderung überweisen. Bei einer Absage ist die 
volle Tagungsgebühr zu zahlen, falls der Seminarplatz nicht mehr besetzt werden kann. 
 
 

 Bitte keine Zimmerreservierung im Hotel (bei Bedarf bitte ankreuzen) 
 
 
 
..................................................................... 
Unterschrift  
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